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Processo:

Serviço

Classificação:

CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO DIGITAL POR MEIO DA 

DIGITALIZAÇÃO DE TODA DOCUMENTAÇÃO (PROCESSUAL, ADMINISTRATIVA E CONTÁBIL) DA CÂMARA MUNICIPAL 

DE LAGOA SALGADA, REFERENTE AOS EXERCÍCIOS DE 2021 À 2024, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO 

TEMPORÁRIO, INDEXAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALÉM DE CUSTOMIZAÇÃO DE 

SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS

Objeto:

A Câmara Municipal de Lagoa Salgada produz diariamente uma grande quantidade de informações, que precisam ser 

armazenadas/gerenciadas de forma profissional. A solicitação justifica-se diante da necessidade fundamental dessa casa 

legislativa em promover gestão de seus arquivos, obtendo assim rastreabilidade, digitalização e conservação documental . 

Desta forma, os serviços descritos neste termo auxiliarão esta colenda casa em sua gestão, pois obterá ganho de eficiência , 

otimizando o tempo nas consultas documentais, na disseminação das informações, na integração dos setores e ainda 

provendo melhor tempo de respostas em auditorias. Além disso, também foi identificada a necessidade de mão de obra 

técnica especializada para realização dos serviços arquivísticos. Em relação ao capital humano, informamos que atualmente 

na Câmara Municipal de Lagoa Salgada/RN não há em seu quadro institucional profissionais qualificados na área para 

treinamento e capacitação da equipe existente no desempenho das atividades inerentes a gestão arquivística de documentos 

públicos; por isso, precisa-se ainda de pessoal técnico e qualificado para executar os serviços de recepção, digitalização, 

indexação, arquivamento, acondicionamento, gestão e acesso às informações a qualquer momento. Assim sendo, é 

necessária a contratação do serviço de implementação da gestão arquivística de documentos públicos para o atendimento e 

desenvolvimento da informação pública documental que promova melhorias no tratamento aos documentos públicos da 

Câmara Municipal de Lagoa Salgada. Após as observações descritas nos parágrafos anteriores e considerando que o arquivo 

organizado poderá servir como instrumento de apoio à administração, ao desenvolvimento técnico e como elementos de prova 

e informação, justificamos a contratação de empresa especializada para realizar os serviços objeto desta contratação.

Justificativa:

Item Descrição Qtd. Und Vlr. Unitário Vlr. TotalLote

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO DIGITAL POR MEIO 

DA DIGITALIZAÇÃO DE TODA DOCUMENTAÇÃO 

(PROCESSUAL, ADMINISTRATIVA E CONTÁBIL) DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE LAGOA SALGADA, REFERENTE AO 

EXERCÍCIO DE 2021 ,  COM TRATAMENTO, 

ARMAZENAMENTO TEMPORÁRIO, INDEXAÇÃO E 

CLASSIFICAÇÃO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALÉM DE 

CUSTOMIZAÇÃO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE 

DOCUMENTOS.

0013378  1  4.000,00  4.000,00Srv

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO DIGITAL POR MEIO 

DA DIGITALIZAÇÃO DE TODA DOCUMENTAÇÃO 

(PROCESSUAL, ADMINISTRATIVA E CONTÁBIL) DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE LAGOA SALGADA, REFERENTE AO 

EXERCÍCIO DE 2022 ,  COM TRATAMENTO, 

ARMAZENAMENTO TEMPORÁRIO, INDEXAÇÃO E 

CLASSIFICAÇÃO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALÉM DE 

CUSTOMIZAÇÃO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE 

DOCUMENTOS.

0013379  1  4.000,00  4.000,00Srv

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO DIGITAL POR MEIO 

DA DIGITALIZAÇÃO DE TODA DOCUMENTAÇÃO 

(PROCESSUAL, ADMINISTRATIVA E CONTÁBIL) DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE LAGOA SALGADA, REFERENTE AO 

EXERCÍCIO DE 2023 ,  COM TRATAMENTO, 

ARMAZENAMENTO TEMPORÁRIO, INDEXAÇÃO E 

CLASSIFICAÇÃO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALÉM DE 

CUSTOMIZAÇÃO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE 

DOCUMENTOS.

0013380  1  4.000,00  4.000,00Srv

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE GESTÃO DIGITAL POR MEIO 

DA DIGITALIZAÇÃO DE TODA DOCUMENTAÇÃO 

0013381  1  4.000,00  4.000,00Srv

Top Down Consultoria Ltda. Emitido por: ALETICYA ARAUJO SILVA DE ABREU
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(PROCESSUAL, ADMINISTRATIVA E CONTÁBIL) DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE LAGOA SALGADA, REFERENTE AO 

EXERCÍCIO DE 2024 ,  COM TRATAMENTO, 

ARMAZENAMENTO TEMPORÁRIO, INDEXAÇÃO E 

CLASSIFICAÇÃO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALÉM DE 

CUSTOMIZAÇÃO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE 

DOCUMENTOS.

 16.000,00Valor Total:

MARIA DE FÁTIMA FERNANDES DA SILVA

130.184.934-00

Secretária da Câmara Municipal

Top Down Consultoria Ltda. Emitido por: ALETICYA ARAUJO SILVA DE ABREU


