MUNICIPIO DE LAGOA SALGADA
CAMARA MUNICIPAL
CNPJ: 10.718.419/0001-37
Rua Luiz Francisco de Oliveira, 62, Centro, Lagoa Salgada/RN - CEP: 59247000

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CONFECCAO DE MATERIAL
GRAFICO E CARIMBOS VISANDO SUPRIR AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DE LAGOA SALGADA/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

Carimbo automético

- Area de borracha: 47x18mm
1 - Comporta até 4 linhas (max. 180 caracteres no total) Und 1 un.
- Deve conter logomarca personalizada
- Tinta preta

Carimbo automaético redondo de pagina
2 - Com mudan¢a de numerac¢io automatica - Und 1 un.
- Modelo padréo para documentos oficiais

Carimbo automaético

- Area de borracha: 38x14mm
3 - Comporta até 4 linhas (max. 180 caracteres no total) Und 1 un.
- Deve conter logomarca personalizada
- Tinta preta

Capa de processos ‘

- Material: Papel Super Bond colorido (75g/m?)
- Dimensdes: 32x46¢cm (aberta)

- Impressdo: 4x0 (colorida em um lado)

- Personalizada com logomarca do Municipio de Lagoa
Salgada/RN

Und 1.000 un.

Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, porque envolvem atividades
padronizadas (confec¢do de material grafico e carimbos), amplamente disponiveis no mercado, sem
exigéncias técnicas complexas ou especificidades exclusivas da Camara Municipal. Sua contratagdo segue
procedimentos simplificados, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar, por ndo demandarem
solucdes personalizadas ou alto nivel de especializacéo.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢é até o final do exercicio financeiro contados da data da homologagéo,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

A prestagdo desse servigo ndo € enquadrado como continuado tendo em vista que ndo sdo itens essenciais
para o funcionamento de todas as atividades publicas.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Camara Municipal demanda, com regularidade, a produc¢do de materiais graficos (como cartazes,
folders e certificados) e carimbos personalizados para atender as atividades legislativas, administrativas e
de comunicagdo com o publico.

A auséncia de um fornecedor especializado pode resultar em produtos de baixa qualidade,
inconsisténcia visual e atrasos nas demandas, prejudicando a imagem da instituigdo e a eficacia de suas
acoes. Portanto, a contratacdo de uma empresa dedicada a esse fim ¢ imprescindivel para manter a
continuidade e o padrdo profissional dos servigos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Conforme Lei Federal n® 14.133/2021 (Licitagdes e Contratos Administrativos), a descricdo da solugéo
abrange o ciclo completo do objeto contratado, desde sua concepgdo até sua disposigdo final, garantindo
eficiéncia, economicidade e conformidade com as necessidades da Céamara Municipal de Lagoa
Salgada/RN.
Ciclo de Vida do Objeto
O servigo de confecciio de material grafico e carimbos compreende as seguintes etapas:
o Planejamento: Defini¢do de demandas, quantitativos, padrdes visuais e prazos de entrega.
e [Execucio: Produgdo grafica (impressdo, acabamento) e fabricagdo de carimbos personalizados,
conforme especificagdes técnicas.
e Entrega: Disponibilizagdo dos produtos conforme cronograma e requisitos de qualidade.
o Utilizagdo: Emprego dos materiais pela Camara em atividades institucionais, legislativas e de
comunicagao.
o Descarte/Reposi¢io: Destinagdo ambientalmente adequada de residuos (ex.: sobras de papel,
tintas) e eventual reposi¢do por desgaste ou atualizagao.
Especificagdo do Produto/Servico
Os materiais e servigos deverdo atender aos seguintes requisitos:
Materiais Graficos:
o Suporte: Papel de qualidade (minimo 90g/m? para documentos, 250g/m? para cartazes).
o Impressao: Sistema offset ou digital (alta resolug@o, cores Pantone ou CMYK conforme projeto).
e Acabamento: Laminagdo fosca/brilho (quando aplicavel), corte preciso e dobragem (se
necessario).
o Contetdo: Logotipos oficiais, padrdes de identidade visual da Cémara e informagdes em
conformidade com legislag@o.
Carimbos:
e Material: Borracha autoentintavel ou madeira com almofada separada (conforme uso).
e Gravacio: Laser ou mecanica (precisdo de detalhes, durabilidade minima de 2 anos).
o Texto/Logo: Fonte legivel, reprodugdo fiel de brasdes ou assinaturas oficiais.
Critérios de Qualidade e Conformidade
¢ Normas técnicas: ABNT NBR ISO 9001 (gestdo da qualidade) e legislagdo ambiental para
descarte de residuos.
e Prazo de entrega: Maximo de 5 dias uteis para pedidos rotineiros.
e Garantia: 90 dias contra defeitos de fabricagdo.
Sustentabilidade
« Prioridade a materiais reciclaveis e tintas ecologicas (base vegetal ou dgua).
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o Logistica reversa para descarte de insumos (ex.: retorno de sobras de papel para reciclagem).
Fundamentagio Legal: Art. 6°, §1°, e Art. 29 da Lei 14.133/2021, que exigem a descrigédo clara do objeto,
incluindo ciclo de vida e especificagdes para assegurar transparéncia e cempetitividade no processo
licitatdrio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacio
Naio ¢ admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
4.1 Garantia da contratacio

Nao haveré exigéncia da garantia da céritratagﬁo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133. de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de prestacio de servicos

O prazo de prestacdo de servigos ¢ de até 05 (cinco) dias, contados da data da emissdo da ordem de
compra/servigo, de forma parcelada.

Caso nfo seja possivel a prestacdo de servico na data assinalada, a empresa deverda comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado. ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1 Fiscalizacgio
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A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117. caput).

6.2 Fiscal do Contrato

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo ou
comunicagdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, € Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato do contrato emitira notificagdes
para a corre¢@o da execugdo do contrato, determinando prazo para a corrego. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22.111);

O fiscal do contrato do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato do contrato comunicara o fato imediatamente ao fiscal do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V).

O fiscal do contrato do contrato comunicara ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.3 Fiscalizacao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢@o do problema, reportando ao fiscal do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

O fiscal do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da Administra¢@o ou comunicag@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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O fiscal do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O fiscal do contrato acompanhara a manuteng¢@o das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O fiscal do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengio ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O fiscal do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158

da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administra¢do ou comunicagdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O fiscal do contrato devera enviar a documentagfo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE COMPROVACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS E DE PAGAMENTO

8. Recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicac@o das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo ou comunicagfo, ap6s a verificacdo da qualidade
¢ quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais. ’

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administra¢do ou comunicagdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo. '

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
9. Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucio
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

A Administragdo ou comunicag¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante. '

Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos. '

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
10. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77. de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicag¢do do
indice IPCA de corre¢do monetaria.

11. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéaria prevista na legisla¢do aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentag¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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12.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

13. Forma de sele¢fio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,

com adog@o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM

14. Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera parcelado

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Or¢amentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Lagoa Salgada/RN, em 09 de junho de 2025

SJeuniddor Gammamo dian s Newcimerdhe
ROSENILDA GERMANO DA SILVA NASCIMENTO
Chefe de Gabinete da Camara Municipal de Lagoa Salgada/RN



